
Kính gửi: 
- Văn phòng Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh;
- Văn phòng UBND tỉnh;
- Các Sở, ban, ngành của tỉnh;
- Các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND tỉnh;
- UBND các xã, phường.

Thực hiện Kế hoạch số 66/KH-SNV ngày 25/8/2026 của Sở Nội vụ tỉnh 
Ninh Bình về việc Tập huấn nâng cao chất lượng quản lý, sử dụng, khai thác hệ 
thống Cơ sở dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức năm 2026, Sở Nội vụ tổ chức 
tập huấn nâng cao chất lượng quản lý, sử dụng, khai thác hệ thống Cơ sở dữ liệu 
cán bộ, công chức, viên chức, cụ thể như sau:

 1. Thành phần
1.1. Các sở, ban, ngành và cơ quan, đơn vị thuộc tỉnh
- 01 Lãnh đạo phụ trách công tác tổ chức cán bộ.

- 01 Công chức, viên chức phụ trách trực tiếp về công tác cán bộ của cơ 
quan, đơn vị.

- 01 Công chức, viên chức phụ trách về công nghệ thông tin của cơ quan, đơn vị.

- Lãnh đạo, chuyên viên phòng Công chức, viên chức, Sở Nội vụ.

1.2. UBND các xã, phường
- 01 Lãnh đạo phụ trách công tác tổ chức cán bộ.

- 01 Công chức phụ trách trực tiếp về công tác cán bộ của cơ quan, đơn vị.

- 01 Công chức phụ trách về công nghệ thông tin của cơ quan, đơn vị.

- Viên chức là đầu mối quản lý hệ thống Cơ sở dữ liệu về cán bộ, công 
chức, viên chức của đơn vị sự nghiệp thuộc UBND xã, phường.

(Theo danh sách các cơ quan, đơn vị đã đăng ký)
2. Nội dung
- Giới thiệu tổng quan về hệ thống Cơ sở dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức.

- Hướng dẫn quản lý tài khoản và phân quyền sử dụng.
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- Hướng dẫn cập nhật, bổ sung và điều chỉnh thông tin cán bộ, công chức, 
viên chức.

- Rà soát, chuẩn hóa và nâng cao chất lượng dữ liệu.

- Hướng dẫn khai thác, sử dụng dữ liệu.

- Thực hành trực tiếp trên hệ thống.

- Trao đổi, giải đáp khó khăn, vướng mắc.

3. Thời gian, địa điểm và thành phần tham dự
3.1. Lớp thứ Nhất
- Thời gian tổ chức: 08 giờ 00 phút, thứ Ba ngày 22/9/2026.

- Địa điểm: Nhà hàng Chen cơ sở 1 (Địa chỉ: Số 300 đường Trường Chinh, 
phường Nam Định, tỉnh Ninh Bình)

- Thành phần tham dự gồm các cơ quan, đơn vị:

+ Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng số 2, Trường Cao đẳng Văn hóa Nghệ 
thuật và Du lịch Nam Định, Trường Cao đẳng Kinh tế và Công nghệ Ninh Bình.

+ Các xã, phường: xã Nam Trực, Nam Minh, Nam Đồng, Nam Ninh, Nam 
Hồng, Minh Tân, Hiển Khánh, Vụ Bản, Liên Minh, Ý Yên, Yên Đồng, Yên 
Cường, Vạn Thắng, Vũ Dương, Tân Minh, Phong Doanh, Cổ Lễ, Ninh Giang, Cát 
Thành, Trực Ninh, Quang Hưng, Minh Thái, Ninh Cường, Xuân Trường, Xuân 
Hưng, Xuân Giang, Xuân Hồng, Hải Hậu, Hải Anh, Hải Tiến, Hải Hưng, Hải An, 
Hải Quang, Hải Xuân, Hải Thịnh, Giao Minh, Giao Hòa, Giao Thủy, Giao Phúc, 
Giao Hưng, Giao Bình, Giao Ninh, Đồng Thịnh, Nghĩa Hưng, Nghĩa Sơn, Hồng 
Phong, Quỹ Nhất, Nghĩa Lâm, Rạng Đông; và các phường Nam Định, Thiên 
Trường, Đông A, Vị Khê, Thành Nam, Trường Thi, Hồng Quang và Mỹ Lộc.

3.2. Lớp thứ Hai
- Thời gian tổ chức: 08 giờ 00 phút, thứ Tư ngày 23/9/2026.

- Địa điểm: Nhà hàng Trống Đồng (Địa chỉ đường Lê Công Thanh kéo dài, 
Lam Hạ, phường Hà Nam, tỉnh Ninh Bình)

- Thành phần tham dự gồm các cơ quan, đơn vị:

+ Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng số 3, Ban Quản lý Khu Đại học Nam 
Cao và Khu Công nghệ cao, Trung tâm Phát triển quỹ đất, Trường Cao đẳng Y tế 
Ninh Bình;

+ Các xã, phường: Bình Lục, Bình Mỹ, Bình An, Bình Giang, Bình Sơn, 
Liêm Hà, Tân Thanh, Thanh Bình, Thanh Lâm, Thanh Liêm, Lý Nhân, Nam 
Xang, Bắc Lý, Vĩnh Trụ, Trần Thương, Nhân Hà, Nam Lý; Lê Hồ, Nguyễn Úy, 
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Lý Thường Kiệt, Kim Thanh, Tam Chúc, Kim Bảng, Hà Nam, Phủ Lý, Phù Vân, 
Châu Sơn, Liêm Tuyền, Duy Tiên, Duy Tân, Đồng Văn, Duy Hà và Tiên Sơn.

3.3. Lớp thứ Ba
- Thời gian tổ chức: 08 giờ 00 phút, thứ Năm ngày 24/9/2026.

- Địa điểm: Trung tâm Người có công tỉnh Ninh Bình (Địa chỉ: Đường Trần 
Minh Công, phố Thiên Sơn, phường Hoa Lư, tỉnh Ninh Bình)

- Thành phần tham dự gồm các cơ quan, đơn vị:

+ Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Sở Công Thương; Ban Quản lý Khu kinh 
tế và các khu công nghiệp; Văn phòng Đoàn ĐBQH và HĐND; Sở Du lịch; Sở 
Giáo dục và Đào tạo; Sở Văn hóa và Thể thao; Sở Khoa học và Công nghệ; Sở Y tế; 
Thanh tra tỉnh; Sở Nội vụ; Sở Tư pháp; Sở Tài chính; Sở Xây dựng; Sở Nông 
nghiệp và Môi trường; Sở Ngoại vụ; Trung tâm Xúc tiến đầu tư và thương mại tỉnh 
Ninh Bình; Trường Đại học Hoa Lư; Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng số 1.

+ Các xã, phường: Gia Viễn, Đại Hoàng, Gia Hưng, Gia Phong, Gia Vân, 
Gia Trấn, Nho Quan, Gia Lâm, Gia Tường, Phú Sơn, Cúc Phương, Phú Long, 
Thanh Sơn, Quỳnh Lưu, Yên Khánh, Khánh Nhạc, Khánh Thiện, Khánh Hội, 
Khánh Trung, Yên Mô, Yên Từ, Yên Mạc, Đồng Thái, Chất Bình, Kim Sơn, Quang 
Thiện, Phát Diệm, Lai Thành, Định Hóa, Bình Minh, Kim Đông, Tây Hoa Lư, Hoa 
Lư, Nam Hoa Lư, Đông Hoa Lư, Tam Điệp, Yên Sơn, Trung Sơn và Yên Thắng.

Lưu ý: Học viên khi đi tập huấn mang theo máy tính xách tay để thực hành. 
Sở Nội vụ tỉnh Ninh Bình trân trọng kính mời các đại biểu về dự đảm bảo 

thời gian và đúng thành phần hội nghị./.
Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, CCVC

GIÁM ĐỐC

Bùi Văn Hoàng
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